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Export av elever för SCB-rapportering  
 

Denna lathund beskriver hur du som admin gör en export av de elever som ska rapporteras till SCB. 

Samma princip gäller för alla typer av SCB-exporter. 

 

1. Gå till elevadministrationen i vänstermenyn 

2. Gör urval på de elever som du vill exportera, du behöver inte välja något under ”listtyp” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klicka på ”Sök” 

4. Eleverna listas, markera alla elever och klicka sedan på export-knappen 
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Fortsättning nästa sida 

5. Under rubriken ”SCB” kan du välja olika typer av SCB-rapporter, i detta exempel väljer vi ”SCB 

elever” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fortsättning nästa sida 
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6. En förhandsgranskning på rapporten visas. 

En elev är rödmarkerad i listan, vi kan även se att den eleven finns med i kolumnen ”Dokument 

med fel eller saknade uppgifter”. Är det många elever som felmarkerats kan vi klicka på ”visa 

endast fel” 

För att få mer information om vad som är fel, klicka på elevens namn. Vi kan nu se att Maja 

saknar förskole/fritidsgrupp. För att exporten ska bli korrekt måste eleven läggas till i en grupp 

 

7. När exporten är felfri klicka på ”Text” för att ladda ner filen som du sedan ska rapportera in 

till SCB. Vill du få ut en lista på vad som rapporteras kan du klicka på ”Csv” för att ladda ner 

en excelfil. Excelfilen kan inte rapporteras till SCB. 
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