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Export av elever for SCB-rapportering

Denna lathund beskriver hur du som admin gér en export av de elever som ska rapporteras till SCB.
Samma princip géller for alla typer av SCB-exporter.

1. Gatill elevadministrationen i vdnstermenyn
2. Gor urval pa de elever som du vill exportera, du behover inte valja nagot under ”listtyp”

Urval
Lisar
19/20 -

Urvalstyp

Klass v

Klass

98, 9C, 9D -

Listtyp

--Val listtyp-- v

' Inkludera inaktiva elever' | Visa endast fritidsbarn Q

3. Klicka pa "Sok”
4. Eleverna listas, markera alla elever och klicka sedan pa export-knappen

(24/24)
Adresslista .
Namn 1l Klass 1] Postadress 1] Postnr 1]

Val

inga

4 Karlsson, Fred 9B &

v Lind, Filip 9B &
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5. Under rubriken ”SCB” kan du vaélja olika typer av SCB-rapporter, i detta exempel valjer vi ”SCB

elever”

Export

Betygsdokument
[ Examens- / studisbevis
[ Gymnasieintyg
0 Gymnasiesarskolebevis
[ Gymnasiesérskolebevis utan betyg
[ Samlat betygsdokument (GY2000)
Terminsbetyg grundskolan
[ Slutbetyg grundskolan
Terminsbetyg grundséarskolan
[ Slutbetyg grundsarskolan
Skriftlig bedémning - Ej Godkant betyg

GY-antagning

Fortsdittning néista sida

Ovrigt
[@) Elevlista
[#] Elev-Grupp
@ ProReNata
Utdrag ur betygskatalog
Studieplaner
Nationella prov Ak 3
Nationella prov Ak 6
Nationella prov Ak 9
Nationella prov GY
Interkommunal fakturering
[ACSN

[ Microsoft Teams via Eventful

Alla eventuella exempelnamn dr fiktiva.

SCB
[#) SCB Modersmal 1-9
[£] SCB Modersmal 1-9 (med rubrik)
[#) SCB Modersmal Ak F
SCB Modersmal Ak F (med rubriker)
SCB Elever (med rubriker)
SCB Betyg Ak 9
Betyg Ak 9 med betygspoang
SCB Betyg Ak 6

Betyg Ak 6 med betygspoang
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6. Enforhandsgranskning pa rapporten visas.

En elev ar rodmarkerad i listan, vi kan dven se att den eleven finns med i kolumnen “Dokument
med fel eller saknade uppgifter”. Ar det ménga elever som felmarkerats kan vi klicka pa ”visa
endast fel”

For att fa mer information om vad som &r fel, klicka pa elevens namn. Vi kan nu se att Maja
saknar forskole/fritidsgrupp. For att exporten ska bli korrekt maste eleven laggas till i en grupp

Forhandsgranskning

R Csv

Text
SCB Elever (23 ]
Dokument med fel eller saknade uppgifter o

Visa endast fel
Fred Karlsson SCB Elever U4
Filip Lind SCB Elever 4
Elin Lindgren SCB Elever L4
Maja Lindstrom Dokument med fel eller saknade uppgifter
Féljande fel hindrar att dokumentet skapas:
Lindstrém, Maja saknar forskole/fritidsgrupp!

Alva Lundberg SCB Elever v

7. Nar exporten ar felfri klicka pa "Text” for att ladda ner filen som du sedan ska rapportera in
till SCB. Vill du fa ut en lista pa vad som rapporteras kan du klicka pa ”Csv” for att ladda ner
en excelfil. Excelfilen kan inte rapporteras till SCB.
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